3. függelék
Közzétételi lista
I. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetők

1.1.1. Közzétételi egység: Elérhetőségi adatok

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	Hivatalos név (teljes név)
	
	A változásokat követően azonnal


	Az
Az előző állapot törlendő
	Jogi és Önkormányzati Osztály
	Papp Zsolt

	Székhely
	
	
	
	
	

	Postacím (postafiók szerinti cím is)
	
	
	
	
	

	Telefonszám (nemzetközi vagy belföldi számként, utóbbi esetben körzetszámmal, illetve szolgáltatás- vagy hálózatkijelölő számmal)
	
	
	
	
	

	Faxszám (nemzetközi vagy belföldi számként, utóbbi esetben körzetszámmal, illetve szolgáltatás- vagy hálózatkijelölő számmal)
	
	
	
	
	

	Központi elektronikus levélcím
	
	
	
	
	

	A honlap URL-je
	
	
	
	
	

	Ügyfélszolgálat elérhetősége, ügyfélfogadás helye, pontos címe
	Ügyfélszolgálatonként külön-külön feltüntetve
	
	
	Ügyfélszolgálatot, ügyfélfogadást ellátó szervezeti egységek
	

	Ügyfélszolgálati vezető neve, elérhetősége (telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcíme)
	
	
	
	
	

	Az ügyfélfogadás rendje
	
	
	
	
	


1.1.2. Közzétételi egység: A szervezeti struktúra

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	A szervezeti struktúra (a szervezeti egységek és vezetőik megnevezésével)
	Elérést biztosítva a szervezeti egységek feladatainak leírását tartalmazó dokumentumokhoz.
	A változásokat követően azonnal
	Az előző állapot törlendő
	Jogi és Önkormányzati Osztály
	Papp Zsolt


1.1.3. Közzétételi egység: A szerv vezetői

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	A Hivatal vezetőjének neve, szervezeti egységek vezetőinek neve, testületi tagok neve, beosztása, megnevezése, hivatali elérhetősége (telefonos telefaxszáma, elektronikus levélcíme), kollégák neve, 
	
	A változásokat követően azonnal
	Az előző állapot törlendő
	Jogi és Önkormányzati Osztály és az egyes szervezeti egységek
	Papp Zsolt

	Testületi szerv esetén a testület létszáma, összetétele, tagjainak neve, beosztása, elérhetősége
	
	
	
	
	


1.2. Felügyelt költségvetési szervek
Közzétételi egység: Az Önkormányzat vagy a Hivatal irányítása, felügyelete vagy ellenőrzése alatt álló, vagy fenntartásában működő más közfeladatot ellátó szerv

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	Az Önkormányzat vagy a Hivatal irányítása, felügyelete vagy ellenőrzése alatt álló, illetve fenntartásában működő más közfeladatot ellátó szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhetősége (telefon, telefax, postacím, elektronikus levélcím)
	
	A változásokat követően azonnal


	Az előző állapot 1 évig archívumban tartásával
	Irányítást, felügyeletet, ellenőrzést ellátó szervezeti egységek
	Kériné Dömötör Rita, Papp Zsolt

	Az Önkormányzat vagy a Hivatal irányítása, felügyelete vagy ellenőrzése alatt álló, illetve fenntartásában működő más közfeladatot ellátó szervek honlapjának URL-je
	
	
	
	
	

	Az Önkormányzat vagy a Hivatal  irányítása, felügyelete vagy ellenőrzése alatt álló, illetve fenntartásában működő más közfeladatot ellátó szervek ügyfélszolgálatának vagy közönségkapcsolatának elérhetősége (telefonszám, telefaxszám, ügyfélfogadás helye, postacíme), ügyfélfogadásának rendje
	
	
	
	
	


1.3. Gazdálkodó szervezetek

Közzétételi egység: Az Önkormányzat és/vagy a Hivatal tulajdonában álló vagy részvételével működő gazdasági társaságok 

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	Azon gazdasági társaságok  hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhetősége (telefon, telefax, földrajzi hely, postacím, elektronikus levélcím), amelyek az Önkormányzat többségi tulajdonában állnak, illetve amelyek felett közvetlen irányítással rendelkezik
	
	A változásokat követően azonnal


	Az előző állapot 1 évig archívumban tartásával
	Vagyongazdálkodási Osztály


	Tibold Viktor

	Fenti gazdasági társaságok tevékenységi körének leírása
	
	
	
	
	

	A gazdasági társaságok képviselőjének neve
	
	
	
	
	

	Az önkormányzat részesedésének mértéke a gazdasági társaságban
	
	
	
	
	


1.4. (Köz)alapítvány(ok)
Közzétételi egység: Az Önkormányzat és/vagy a Hivatal által alapított (köz)alapítvány(ok)

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	Azon (köz)alapítvány(ok) neve, amelyeket az Önkormányzat  vagy a Hivatal alapított, amelyek alapítói jogát az Önkormányzat  vagy a Hivatal  gyakorolja
	Az alapító okiratok közvetlen elérhetőségének biztosításával. 
	A változásokat követően azonnal


	Az előző állapot 1 évig archívumban tartásával
	Jogi és Önkormányzati Osztály
	Pelikán Márta

	A fentiek szerinti (köz)alapítvány(ok) székhelye, elérhetősége (postai címe, telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcíme)
	
	
	
	
	

	A fentiek szerinti (köz)alapítvány(ok) kezelő szerve tagjainak felsorolása
	
	
	
	
	


1.5. Lapok

Közzétételi egység: Az Önkormányzat vagy a Hivatal által alapított lapok

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	Az Önkormányzat vagy a Hivatal által alapított lapok megnevezése
	
	A változásokat követően azonnal


	Az előző állapot 1 évig archívumban tartásával
	Jogi és Önkormányzati Osztály
	Pelikán Márta

	Az Önkormányzat vagy a Hivatal által alapított lapok szerkesztőségének és kiadójának neve és elérhetősége (telefon, telefax, földrajzi hely, postacím, elektronikus levélcím)
	
	
	
	
	

	Az Önkormányzat vagy a Hivatal által alapított lapok főszerkesztőjének neve
	
	
	
	
	


1.6. Felettes, felügyeleti, törvényességi ellenőrzést gyakorló szerv
Közzétételi egység: Az Önkormányzat vagy a Hivatal törvényességi ellenőrzését ellátó szerv

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	Az Önkormányzat vagy a Hivatal törvényességi ellenőrzését végző szerv hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhetősége (telefon, telefax, földrajzi hely, postacím, elektronikus levélcím), honlapjának címe
	
	A változásokat követően azonnal


	Az előző állapot 1 évig archívumban tartásával
	Jogi és Önkormányzati Osztály
	Papp Zsolt

	Az Önkormányzat vagy a Hivatal törvényességi ellenőrzését végző szerv ügyfélszolgálatának vagy közönségkapcsolatának elérhetősége (telefonszám, telefaxszám, ügyfélfogadás helye, postacíme), ügyfélfogadásának rendje
	
	
	
	
	


2. Tevékenyégre, működésre vonatkozó adatok

2.1. Közzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatásköre

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	Az Önkormányzat és a Hivatal feladatát, hatáskörét és alaptevékenységét meghatározó alapvető jogszabályok, közjogi szervezetszabályozó eszközök, valamint a szervezeti és működési szabályzat vagy ügyrend , az adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat hatályos és teljes szövege
	A jogszabályok, a közjogi szervezetszabályozó eszközök, valamint a szervezeti és működési szabályzat vagy ügyrend hatályos és teljes szövegét tartalmazó önálló dokumentumok elérhetőségének biztosításával, figyelemmel a Ket. 164. § (1) -(3) bekezdésben, valamint a KIETB 19. sz. ajánlásában foglaltak teljesítésére is.
	A változásokat követően azonnal
	Az előző állapot 1 évig archívumban tartásával
	Jogi és Önkormányzati Osztály a szervezeti egységek információi alapján
	Pelikán Márta

	Az Önkormányzat önként vállalt feladatainak felsorolása
	
	Negyedévente
	Az előző állapot 1 évig archívumban tartásával
	Jogi és Önkormányzati Osztály a szervezeti egységek információi alapján
	


 2.2. Közzétételi egység: A hatósági ügyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	A hatósági ügyekben hatáskörrel rendelkező szerv megnevezése, hatáskör gyakorlásának átruházása esetén a ténylegesen eljáró szerv megnevezése
	A közzétételi egységen belül ügycsoportonként (ügytípusonként) és eljárás-típusonként csoportosítva.
	A változásokat követően azonnal


	Az előző állapot törlendő
	Adóügyi Osztály, Építéshatósági Osztály, Gyámügyi Osztály, Hatósági Főosztály, Igazgatási Osztály, Jogi és Önkormányzati Osztály, Népjóléti Osztály, Okmányirodai Osztály
	Baranyai Beáta,  Farkasné Váczi Ildikó, Galambos Tamás, Hérics Tamás (e-kozig.gyor.eu),   Pelikán Márta, Vámosiné Marosi Katalin

	A hatósági ügyekben eljáró szerv illetékességi területe
	
	
	
	
	

	A hatósági ügyekben az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok felsorolása
	Az e közzétételi egység által összefoglalt közzétételi kötelezettségek teljesíthetőek a Ket. 164. § (1) -(3) bekezdésben foglalt közzétételi kötelezettségekkel együttesen, vagy az ezek alapján már közzétett adatokra hivatkozással is.
	
	
	
	

	A hatósági ügyekben az eljárási illetékek, igazgatási szolgáltatási díjak összege
	
	
	
	Adóügyi Osztály, Gyámügyi Osztály, Hatósági Főosztály, Jogi és Önkormányzati Osztály, Népjóléti Osztály
	

	A hatósági ügyekben az alapvető eljárási szabályok, az ügyintézést segítő útmutatók, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás, az ügyintézés határideje (elintézési, fellebbezési határidő), az ügyek intézését segítő útmutatók, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás, tájékoztatás az ügyfelet megillető jogokról és az ügyfelet terhelő kötelezettségekről
	
	
	
	
	

	A hatósági ügyekben az eljárást megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje), ügyfélfogadási ideje
	
	
	
	
	

	A hatósági ügyekben használt formanyomtatványok listája
	A formanyomtatványok letölthetőségének biztosításával.
E közzétételi kötelezettség teljesíthető a Ket. 164. § (1)-(3) bekezdésben, valamint a KIETB 19. sz. ajánlásában foglalt közzétételi kötelezettségekkel együttesen, vagy az ezek alapján már közzétett adatokra hivatkozással is.
	
	
	
	

	Igénybe vehető elektronikus programok elérése, időpontfoglalás, az ügytípusokhoz kapcsolódó jogszabályok jegyzéke
	
	
	
	
	


2.3. Közzétételi egység: Közszolgáltatások

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	Általa nyújtott vagy költségvetéséből finanszírozott közszolgáltatások megnevezése
	
	A változásokat követően azonnal


	Az előző állapot 1 évig archívumban tartásával
	Településfejlesztési Főosztály

	Reiderné Csöndes Ildikó

	Általa nyújtott vagy költségvetéséből finanszírozott közszolgáltatások tartalmának leírása
	
	
	
	
	

	Általa nyújtott vagy költségvetéséből finanszírozott közszolgáltatások igénybevételének rendjére vonatkozó tájékoztatás
	Amennyiben hosszabb terjedelműek, a tájékoztatást önálló dokumentumban, azok, valamint az  igénybevételhez használt formanyomtatványok elérhetőségének biztosításával
	
	
	
	

	Általa nyújtott vagy költségvetéséből finanszírozott közszolgáltatások díjának és az abból adott kedvezmények mértéke
	
	
	
	
	


2.4. Közzétételi egység: Nyilvántartások

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	Az Önkormányzat vagy a Hivatal által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai (név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív)
	
	A változásokat követően azonnal


	Az előző állapot 1 évig archívumban tartásával
	Jogi és Önkormányzati Osztály a szervezeti egységek információi alapján


	Farkasné Váczi Ildikó, Papp Zsolt

	Az adatvédelmi nyilvántartásba bejelentendő nyilvántartásoknak az Infotv. szerinti azonosító adatai
	
	
	
	
	

	Az Önkormányzat vagy a Hivatal alaptevékenysége keretében gyűjtött és feldolgozott adatok fajtái, a hozzáférés módja
	
	
	
	
	

	Az Önkormányzat vagy a Hivatal alaptevékenysége keretében gyűjtött és feldolgozott adatokról való másolatkészítés költségei
	
	
	
	
	


2.5. Közzétételi egység: Nyilvános kiadványok

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	Az Önkormányzat vagy a Hivatal nyilvános kiadványainak címei
	
	Negyedévente
	Az előző állapot 1 évig archívumban tartásával
	A kiadásért felelős szervezeti egység
	Papp Zsolt

	Az Önkormányzat vagy a Hivatal nyilvános kiadványai témájának leírása
	Kiadványonkénti bontásban.
	
	
	
	

	Az Önkormányzat vagy a Hivatal nyilvános kiadványaihoz való hozzáférés módja
	Amennyiben a honlapról a kiadvány letölthető, a kiadvány elérhetőségének biztosításával.
E közzétételi kötelezettség teljesíthető a KIETB 19. sz. ajánlásában foglalt közzétételi kötelezettségekkel együttesen, vagy az ezek alapján már közzétett adatokra hivatkozással is.
	
	
	
	

	A Hivatal és az Önkormányzat nyilvános kiadványaiért fizetendő költségtérítés mértéke vagy az ingyenesség ténye
	
	
	
	
	


2.6. Közzétételi egység: Döntéshozatal, ülések

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	A közgyűlés döntései előkészítésének rendje
	
	A változásokat követően azonnal
	Az előző állapot 1 évig archívumban tartásával


	Jogi és Önkormányzati Osztály


	Papp Zsolt

	A közgyűlés döntéseiben való állampolgári közreműködés (véleményezés) módja (erre szolgáló postai, illetve elektronikus levélcím)
	
	
	
	
	

	A közgyűlés döntéshozatalának eljárási szabályai
	
	
	
	
	

	A közgyűlés ülésének helye (irányítószám, város, utca, házszám)
	Több helyszín esetén ülésenkénti bontásban.
	
	
	
	

	A közgyűlés megtartott üléseinek ideje (év, hó, nap, óra)
	Az ülés jegyzőkönyve, illetve összefoglalója elérhetőségének biztosításával
	
	
	
	

	A közgyűlés tervezett üléseinek ideje (év, hó, nap, óra)
	
	
	
	
	

	A közgyűlés ülései nyilvánosságának rendje
	
	
	
	
	

	A közgyűlés üléseinek napirendje
	Ülésenkénti bontásban
	
	
	
	

	A testületi szerv döntéseinek felsorolása
	Ülésenkénti bontásban, a döntések elérhetőségének biztosításával
	
	
	
	


2.7. Közzétételi egység: Döntések, koncepciók, javaslatok

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	A közgyűlés döntéseinek felsorolása
	A döntések elérhetőségének biztosításával
	A változásokat követően azonnal
	Az előző állapot 1 évig archívumban tartásával


	Gondnoksági Csoport, Informatikai Csoport és Jogi és Önkormányzati Osztály
	Papp Zsolt

	A közgyűlés döntéshozatalának dátuma (év, hó, nap)
	Döntésenkénti bontásban, a megfelelő ülés jegyzőkönyve, illetve összefoglalója elérhetőségének biztosításával
	
	
	
	

	A közgyűlés szavazatának nyilvános adatai, ha azt jogszabály nem korlátozza


	Döntésenkénti bontásban
	
	
	
	

	A törvény alapján közzéteendő jogszabálytervezetek és kapcsolódó dokumentumok
	Jogszabálytervezetenkénti bontásban
	Törvény eltérő rendelkezése hiányában a benyújtás időpontját követően azonnal
	Az előző állapot 1 évig archívumban tartásával


	
	

	A közgyűlés nyilvános ülésére benyújtott előterjesztések felsorolása a benyújtás időpontjától. 
	Az előterjesztések elérhetőségének biztosításával
	
	
	
	


2.8. Közzétételi egység: Hirdetmények, közlemények

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	Az Önkormányzat vagy a Hivatal által közzétett hirdetmények, közlemények
	

	Folyamatosan
	Az előző állapot 1 évig archívumban tartásával
	Az érintett szervezeti egység
	Csikné Mayer Edit, Dömötör Tamásné,  Farkasné Váczi Ildikó,  Kámán Viktória, Kellner Béláné, Magyar Zsuzsanna,  Máténé Glaser Klára, Németh Viktória, Orosz Tünde, Polyákné Vajda Márta, Rádi Tamás, Kuglerné Reznyák Enikő, Sági Mária, Takács Lajos Tiborné, Tibold Viktor, Tóthné Mátis Alexandra, Újhelyi Zoltán, 


2.9. Közzétételi egység: Pályázatok

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	Az Önkormányzat vagy a Hivatal által kiírt pályázatok felsorolása 


	A pályázatok szakmai leírását, eredményeit és indokolását tartalmazó dokumentumok elérhetőségének biztosításával.

	Folyamatosan
	Az előző állapot 1 évig archívumban tartásával
	A pályázat kiírását kezdeményező szervezeti egység, közbeszerzési eljárások esetén a Közbeszerzési Csoport
	Kériné Dömötör Rita, Papp Zsolt, Pápai Gábor, Szűcs Mónika, Wajzer Gábor


2.10. Közzétételi egység: Közérdekű adatok igénylése

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	A közérdekű adatok megismerésére irányuló igények intézésének rendje
	
	Negyedévente


	Az előző állapot törlendő
	Jogi és Önkormányzati Osztály az érintett szervezeti egységek információi alapján
	Papp Zsolt

	A közérdekű adatok megismerésére irányuló igények tekintetében illetékes szervezeti egység neve
	
	
	
	
	

	A közérdekű adatok megismerésére irányuló igények tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetősége (postacíme, földrajzi helye, telefonszáma, telefaxszáma, elektronikus levélcíme)
	
	
	
	
	

	Az adatvédelmi felelős vagy az információs jogokkal foglalkozó személy neve
	
	
	
	
	

	Az Önkormányzat vagy a Hivatal tevékenységére vonatkozó, jogszabályon alapuló statisztikai adatgyűjtés eredményei, időbeli változásuk
	
	
	Az előző állapot 1. évig archívumban tartásával
	
	

	A közérdekű adatokkal kapcsolatos kötelező statisztikai adatszolgáltatás adott szervre vonatkozó adatai
	
	
	
	
	

	Az Önkormányzat vagy a Hivatal kezelésében lévő közérdekű adatok felhasználására, hasznosítására vonatkozó általános szerződési feltételek
	
	A változásokat követően azonnal
	
	
	

	Azon közérdekű adatok hasznosítására irányuló szerződések listája, amelyekben  az Önkormányzat vagy a Hivatal  az egyik szerződő fél
	
	Negyedévente


	
	
	


2.11. Közzétételi egység: Különös közzétételi listák
	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	A közbeszerzési eljárás eredményeként (az intézményi vagy a fejezeti kezelésű előirányzatok, illetve az alapok terhére) megkötött, nettó 100 millió forint teljesítési értéket meghaladó szerződések alapján teljesített kifizetés összege, közvetlen jogosultja és a kifizetés időpontja
	Az ajánlatkérő honlapján. (az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Ámr.) 8. sz. melléklet 13. pont)
	A kifizetést követő 8 napon belül
	Az előző állapot nem törölhető.
	Pénzügyi Osztály
	4. függelék

	A Knyt. hatálya alá tartozó pályázat tárgya, kiírója, a pályázat benyújtója, lehetőség szerint az igényelt összege és a pályázó Knyt. 7. §-a szerinti érintettsége
	A Kormány által kijelölt KOPINT-DATORG Infokommunikációs Zrt. által üzemeltetett honlapon (http://www. kozpenzpalyazt.gov.hu) előírt módon és a honlapról letölthető nyomtatványokon tesz eleget ezen kötelezettségének.

Az Új Magyarország Fejlesztési Terv pályázatai tekintetében a Nemzeti fejlesztési Ügynökség útján teljesíti kötelezettségét.

Knyt. és 67/2008. (III. 29.) Korm. rendelet
	A pályázat befogadásától számított 5 munkanapon belül.
	A támogatás igényléséhez való jog megnyílása naptári évének utolsó napjától számított 5 év elteltével törölhet. A támogatást el nem nyert pályázatra vonatkozó adatokat a pályázat elbírálásától számított 15 napon belül törli.
	Pályázatot befogadó szerv, jegyző
	

	A Knyt. hatálya alá tartozó pályázat esetében a döntéshozó nevét, az elnyert támogatás összegét
	
	A pályázat elbírálását követő 15 napon belül
	A támogatás igényléséhez való jog megnyílása naptári évének utolsó napjától számított 5 év elteltével törölhető.
	Pályázatot befogadó szerv, jegyző
	

	A Knyt. hatálya alá tartozó pályázat esetében - a számlák és bizonylatok kivételével - a benyújtott és elfogadott pályázati elszámolás, szerződött összeg, az Ámr. 99. § (2) bekezdése szerinti lezárás időpontját és a lezárás összegét.
	Infokommunikációs Zrt. által üzemeltetett honlapon (http://www. kozpenzpalyazat.gov.hu) előírt módon és a honlapról letölthető nyomtatványokon tesz eleget ezen kötelezettségének.

Az Új Magyarország Fejlesztési Terv pályázatai tekintetében a Nemzeti fejlesztési Ügynökség útján teljesíti kötelezettségét.

Az üzleti titkot olvashatatlanná kell tenni.

Knyt. és 67/2008. (III. 29.) Korm. rendelet
	
	
	Pályázatot befogadó szerv, jegyző
	

	Jogerősen kizárt pályázatot benyújtó természetes személy neve, születési helye és ideje, valamint lakcíme; Jogerősen kizárt pályázatot benyújtó jogi személy vagy jogi személyiséggel nélküli szervezet neve és székhelye, nyilvántartásba vételi okiratának száma és a nyilvántartásba vevő szerv megnevezése
	A Kormány által kijelölt KOPINT-DATORG Infokommunikációs Zrt. által üzemeltetett honlapon (http://www.kozpenzpalyazat.gov.hu) előírt módon és a honlapról letölthető nyomtatványokon tesz eleget ezen kötelezettségének.

Az Új Magyarország Fejlesztési Terv pályázatai tekintetében a Nemzeti fejlesztési Ügynökség útján teljesíti kötelezettségét.

Nem kell közzétenni az adatokat arra a pályázóra vonatkozóan, aki a kizárási okot a döntéshozatalt megelőzően maga vagy az érintettséget megalapozó személy jelentette be.

Knyt. és 67/2008. (III. 29.) Korm. rendelet
	
	A jogerős döntéstől számított 2 év elteltével törölhető.
	Döntést hozó szerv vagy személy, jegyző
	

	Adatszolgáltatásra jogosult személy adatai
	A Kormány által kijelölt KOPINT-DATORG Infokommunikációs Zrt. által üzemeltetett honlapon (http://www. kozpenzpalyazat.gov.hu) előírt módon és a honlapról letölthető nyomtatványokon tesz eleget ezen kötelezettségének. (4. függelék)
Knyt. és 67/2008. (III. 29.) Korm. rendelet
	Adatszolgáltatás megkezdését megelőzően
	
	Jegyző
	

	Közbeszerzési terv és annak módosítása (módosításai)
	Kbt.
	
	Tárgyévet követő évre vonatkozó közbeszerzési terv honlapon történő közzététele után törölhető. 
	Közbeszerzési Csoport
	Pápai Gábor, Szűcs Mónika

	A Kbt. 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazásával megkötött szerződések, a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződések
	Kbt.
	
	A szerződés teljesítésétől számított 5 év eltelte után törölhetők.
	Közbeszerzési Csoport
	

	Az előzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti adatok, a közbeszerzési eljárás kapcsán indult jogorvoslati eljárás vonatkozásában a kérelem Kbt. meghatározott adatai [Kbt. 137. § (9) bekezdés] és a Közbeszerzési Döntőbizottság szerződés megkötését engedélyező végzése [Kbt. 144. § (4) bekezdés];
	Kbt.
	
	A közbeszerzési eljárás lezárulásától számított 5 év eltelte után törölhető. Ha jogorvoslati eljárás indult, akkor 5 éven túl is meg kell őrizni az adatokat az eljárás jogerős befejezéséig.
	Közbeszerzési Csoport
	

	A szerződés teljesítésére vonatkozó adat (hivatkozás a közbeszerzési eljárást megindító hirdetményre, a szerződő felek megnevezése, az, hogy a teljesítés szerződésszerű volt-e, a szerződés teljesítésének az ajánlatkérő által elismert időpontja, az ellenszolgáltatás teljesítésének időpontja és a kifizetett ellenszolgáltatás értéke)
	Kbt.
	Mindkét fél teljesítésétől számított 15 munkanapon belül, az egy évnél vagy határozatlan időre kötött szerződés esetében a szerződés megkötésétől számítva évenként.
	A közbeszerzési eljárás lezárulásától számított 5 év eltelte után törölhető. Ha jogorvoslati eljárás indult, akkor 5 éven túl is meg kell őrizni az adatokat az eljárás jogerős befejezéséig.
	Közbeszerzési Csoport
	

	Külön jogszabályban meghatározott éves statisztikai összegzés
	Kbt.
	
	A közbeszerzési eljárás lezárulásától számított 5 év eltelte után törölhető. Ha jogorvoslati eljárás indult, akkor 5 éven túl is meg kell őrizni az adatokat az eljárás jogerős befejezéséig.
	Közbeszerzési Csoport
	

	Köztisztviselői állás betöltésére kiírt pályázat
	1992. évi XXIII. törvény 10. § (2) bek.
	Rendszeresen
	A KSZK honlapján történő megjelenésének napjától a pályázat benyújtásának határidejéig, de legalább 10 napig közzéteszi.
	Munkaügyi Osztály
	Papp Zsolt

	Közalkalmazotti állás betöltésére kiírt pályázat
	1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § (4) bek. a) pont
	Rendszeresen
	A pályázat benyújtására nyitva álló határidő végéig
	Humánpolitikai Főosztály, Munkaügyi Osztály
	Kériné Dömötör Rita, Papp Zsolt, Vámosiné Marosi Katalin

	Településrendezési eszköz kidolgozása előtt a rendezés alá vont területet, a rendezés célját és várható hatását
	1997. évi LXXIII. törvény (a továbbiakban: Étv.) 9. § (2) bek.
	Javaslattételi lehetőség végső határidejét megelőző legalább 15 munkanappal
	
	Városfejlesztési Osztály
	Juhász Balázs, Kóczán Veronika, Kolonics Rodelinda, Szabó Lilla

	Településrendezési eszközöket és a beérkezett, de el nem fogadott véleményekkel és indokolással együtt
	Étv. 9. § (6) bek.
	Legalább 1 hónapra
	
	
	

	Helyi építési szabályzat, településrendezési terv és a beérkezett vélemények figyelembe nem vételének indokolása
	Étv. 9. § (8) bek.
	Elfogadást követő 10 munkanapon belül
	
	
	


3. Gazdálkodási adatok
3.1. Költségvetések, beszámolók
3.1.1. Közzétételi egység: Éves költségvetések

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	Az Önkormányzat és a Hivatal éves költségvetése
	Évenkénti bontásban.
	A változásokat követően azonnal


	A külön jogszabályban meg  ideig, de legalább 5 évig archívumban tartásával
	Pénzügyi Osztály
	Papp Zsolt


3.1.2.Közzétételi egység: Éves költségvetések

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	Az Önkormányzat és a Hivatal számviteli törvény szerinti beszámoló
	Beszámolónként


	A változásokat követően azonnal


	A külön jogszabályban meghatározott ideig, de legalább 5 évig archívumban tartásával
	Pénzügyi Osztály
	Papp Zsolt


3.1.3. Közzétételi egység: A költségvetés végrehajtása

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	A költségvetés végrehajtásáról – a külön jogszabályban meghatározott módon és gyakorisággal – készített beszámolói
	Beszámolónként

	A változásokat követően azonnal


	A külön jogszabályban meghatározott ideig, de legalább 5 évig archívumban tartásával
	Pénzügyi Osztály
	Papp Zsolt


3.2. Működés
3.2.1. Közzétételi egység: A foglalkoztatottak

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	A Hivatalnál és az Önkormányzatnál foglalkoztatottak létszámára és személyi juttatásaira vonatkozó összesített adatok
	
	Negyedévente


	A külön jogszabályban meghatározott ideig, de legalább 1 évig archívumban tartásával
	Pénzügyi Osztály a Munkaügyi Csoport által szolgáltatott adatok figyelembevételével
	Papp Zsolt

	A vezetők és a vezető tisztségviselők illetménye, munkabére és rendszeres juttatásai, valamint költségtérítése összesített összege
	
	
	
	
	

	Az egyéb alkalmazottaknak nyújtott juttatások fajtája és mértéke összesítve
	
	
	
	
	


3.2.2. Közzétételi egység: Támogatások

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	A költségvetésből nyújtott nem normatív, céljellegű, működési és fejlesztési támogatások kedvezményezettjeinek neve
	Támogatásonként és kedvezményezettenként lebontva. (3. melléklet)
	A döntés meghozatalát követő 60 napon belül
	A külön jogszabályban meghatározott ideig, de legalább 1évig archívumban tartásával
	A támogatás átadására vonatkozó megállapodás megkötését előkészítő szervezeti egységek
	Csapó Tünde, Kériné Dömötör Rita, Papp Zsolt, Reiderné Csöndes Ildikó

	A költségvetésből nyújtott nem normatív, céljellegű, működési és fejlesztési támogatások célja
	
	
	
	
	

	A költségvetésből nyújtott nem normatív, céljellegű, működési és fejlesztési támogatások összege
	
	
	
	
	

	A költségvetésből nyújtott nem normatív, céljellegű, működési és fejlesztési támogatási program megvalósítási helye
	
	
	
	
	


3.2.3. Közzétételi egység: Szerződések

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	Az államháztartás pénzeszközei felhasználásával, az államháztartáshoz tartozó vagyonnal történő gazdálkodással összefüggő - a külön jogszabályban meghatározott értékű - árubeszerzésre, építési beruházásra, szolgáltatás megrendelésére, vagyonértékesítésre, vagyonhasznosításra, vagyon, vagyoni értékű jog átadására, valamint koncesszióba adásra vonatkozó szerződések megnevezése (típusa), tárgya, a szerződő felek megnevezése, a szerződések értéke, határozott időre kötött szerződés estében annak időtartama
	4. melléklet

	A döntés meghozatalát követő 60 napon belül
	A külön jogszabályban meghatározott ideig, de legalább 1 évig archívumban tartásával
	Szerződések megkötését előkészítő szervezeti egységek
	Csapó Tünde, Kériné Dömötör Rita, Papp Zsolt, Reiderné Csöndes Ildikó, Tibold Viktor


3.2.4. Közzétételi egység: Koncessziók

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	A koncesszióról szóló törvényben meghatározott nyilvános adatok (pályázati kiírások, pályázók adatai, az elbírálásról készített emlékeztetők, pályázat eredménye)
	
	Negyedévente
	A külön jogszabályban meghatározott ideig, de legalább 1 évig archívumban tartásával
	Koncessziós szerződések megkötését előkészítő szervezeti egység
	Papp Zsolt


3.2.5. Közzétételi egység: Egyéb kifizetések

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	Nem alapfeladatok ellátására (így különösen társadalmi szervezet támogatására, foglalkoztatottai szakmai és munkavállalói érdek-képviseleti szervei számára, foglalkoztatottjai, ellátottjai oktatási, kulturális, szociális és sporttevékenységet segítő szervezet támogatására, alapítványok által ellátott feladatokkal összefüggő kifizetésre) fordított, ötmillió forintot meghaladó kifizetések 
	
	Negyedévente
	A külön jogszabályban meghatározott ideig, de legalább 1 évig archívumban tartásával
	Kifizetéseket előkészítő szervezeti egység
	Csapó Tünde, Kériné Dömötör Rita, Papp Zsolt, Reiderné Csöndes Ildikó, Tibold Viktor


3.2.6. Közzétételi egység: Európai Unió támogatásával megvalósuló fejlesztések
	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	Az Európai Unió támogatásával megvalósuló fejlesztések leírása, az azokra vonatkozó szerződések
	
	Negyedévente
	Legalább 1 évig archívumban tartásával
	Pénzügyi Osztály
	4. függelék


3.2.6. Közzétételi egység: Közbeszerzési információk

	Adat megnevezése
	Megjegyzés
	Frissítés
	Megőrzés
	Adatfelelős
	Adatközlő

	Közbeszerzési információk (éves terv, összegzés az ajánlatok elbírálásáról, a megkötött szerződésekről)
	
	Negyedévente
	Legalább 1 évig archívumban tartásával
	Közbeszerzési Csoport
	Pápai Gábor, Szűcs Mónika


